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Véilkommen till Guldkant Veckorapport —
systemet som ger dig en guldkant genom ett smart system for vinstdelning,

1 ALLMANT OM GULDKANT VECKORAPPORT
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Guldkant Veckorapport ir bade ett program och en relationsdatabas for att
skapa och skicka in veckorapporter till foretaget. Pa foretaget sammanstills
dessa veckorapporter i programmet Guldkant tillsammans med annan eko-
nomisk och tidsmissig information om pagaende projekt. Systemet skapar
forutsittningar for foretaget att, inte bara fa uppgifter om lonegrundande tid,
utan det medger dven att en del av vinsten kan delas ut till de anstillda i
proportion till hur mycket var och en arbetat pa ett visst objekt. Vecko-
rapporterna utgor saledes grund bade for vanlig 16n och for en eventuell
vinstdelning. Veckorapporterna skickas in per e-post—detta kan saledes
goras hemifran om sa onskas.

Guldkant Veckorapport ir helt pa svenska. For att skapa och skicka in vecko-
rapporter klickar du bara pa knappar. Menyer finns for att skriva ut en en
lista av tidrapporter eller for att ldsa anvindarhandledningen.

All dokumentation ir tillginglig fran menyerna Dokumentation och Hjdlp.
1. Anvindarbandledning:
2. LAS MIG FORST:

Dokumentet du ldser just nu.

Vilka systemkrav som stills pa datorn, hur och
var du installerar Guldkant Veckorapport, hur
du uppgraderar fran en tidigare version, och
hur du startar den.

Licensavtalet for att anvinda Guldkant
Veckorapport.

Hir kan du lisa om hela Guldkant (dvs det
program som foretaget anvinder) och himta
dess anvindarhandledning, dir det bland
annat framgar hur vinsten beriknas och hur
vinstdelningen gar till.

3. Licensauvtal:

4. Guldkants webbsidar:
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2 ANVANDNING

X|Ta bort rad

(A) Foretaget som du skall skicka dina veckorapporter till kommer 16pande att

®)

Gor sd hdir:

| Skicka Veckorapport

Skapa och skicka veckorapport

Vilj metod att skicka veckorapporten:

» E-postprogram (exempelvis Qutlook Express eller Mail)

« Webbpost (en webbsida du loggar in pd)

» Annan metod (spara bara veckorapporten som en XML-fil)

(_ Annan ) ( Webbpost )-( E-Post )

| Arkivera Gamla Tidrapporter R0

©

tillhandahalla tva viktiga filer:
0  Objektnummer pdgdende objekt.xml
0 Tidkoderxml

Varje gang foretaget skickar dig uppdaterade versioner av ovanstaende filer
skall du ligga dem i mappen Objektnummer och Tidkoder.

Det 4r mycket viktigt att du ser till att fornya de filerna sa fort foretaget har
gjort nagra innehallsmissiga forindringar, eftersom de tidkoder och objekt-
nummer du kan tidskriva pa star i dessa tva filer!

Nu kan du fylla i veckorapporter!

Alla dndringar du gor hir sparas automatiskt i databasen—du behover
saledes inte explicit gora 'spara’ eller liknande. En knapp Aterstall ir till for om
du gjort fel och vill angra dig.

Du fyller i ett formulir for en vecka i taget. Nir veckan 4r klar skickar du in
den; sen kan du klicka du pa '+ for nista vecka, etcetera. Du kan perma-
nent ta bort enskilda rader genom att klicka pa det roda krysset lingst till
hoger i veckorapporten (Ta bort rad). Knappen Radera Veckorapport raderar hela
veckorapporten permanent!

1. Skriv in ditt Signum. Det dr mycket viktigt att det ir exakt det sighum
som foretaget har gett dig, men det spelar ingen roll om du skriver med
versaler eller gemener (stora eller sma bokstiver).

2. Still in ar och vecka.
3. Klicka fram dag med de bla pilarna.

4. T popup-menyerna GenerellaTidkoder, respektive Objektnummer stiller du in
forvald kod.

5. Klicka in kod/objektnummer med den roda respektive grona pilen.

6. Skriv in antal timmar som skall giilla for den koden/numret; du kan skriva
med decimaler om du vill, t.ex 0,5 for en halvtimme.

7. Skriv in 6vrig information om sa behovs, sasom aktivitet/anmirkning,
material, kostnad.

8. Klicka pa SkickaVeckorapport. Du kan nu vilja metod: (1) e-postprogram
(exempelvis Outlook Express); (2) webbpost (en webbsida du loggar in
pa); (3) annan metod (dir veckorapporten bara sparas som en XML-fil).

9. Viljer du E-post, ange den adress som foretaget har anvisat dig, sen
Oppnas ditt e-post-program och ett nytt meddelande skapas med vecko-
rapporten som bilaga; skicka sen ivig meddelandet nir det passar dig.
Viljer du Webbpost, ange URL for den webbsida du skall logga in pa; skapa
e-post och bildgg xml-filen. (Adresser du skriver in sparas automatiskt till
nista gang). Viljer du Annan, finns veckorapporten litt tillginglig som
filen Veckorapport_veckonummer_signum.xml sa att du pa annat sitt kan overfora
den till foretaget.

Arkivering

Aldre tidrapporter kan arkiveras nir de inte lingre behovs. For det dnda-
malet finns tva knappar i fliken Arkiv:
0 Arkivera GamlaTidrapporter Arkiverar alla tidrapporter for angivna ar, till en fil i
mappen Arkiv, varefter de raderas fran databasen.
0 Importera Gamla Tidrapporter. Importerar arkivfilen.

Arkivfilen dr en xML-fil och varje gang du arkiverar sa adderas nya poster till
filen. Om du flyttar filen till annat stille sa kommer en ny fil att skapas auto-
matiskt nista gang du arkiverar tidrapporter.



